L’association LE FORUM - 26340 SAILLANS — recherche un
Agent postal (H/F)

Poste a pourvoir immédiatement

Notre association couvre différents domaines : Espace public numérique, Espace de vie
sociale, Espace France services, Agence postale.

En son sein et intégré/e a I'équipe en place, vous serez en charge de l'agence postale.

Missions :
* Accueillir, informer et accompagner les clients de la Poste dans leurs démarches ;

* Effectuer des opérations courantes (vente de services d'affranchissement, dépot et
retrait d'instances) ;

* Tenir une comptabilité spécifique en liaison avec le groupe La Poste ;

* Gérer des fonds.

Profil recherché :

* Bon sens de l'accueil et de la relation client (expérience souhaitable) ;
* Aptitudes a l'utilisation des outils informatiques ;

* Capacité a travailler en autonomie ;

* Sens de I'organisation ;

* Maitrise des opérations de caisse ;

* Sérieux, discrétion, ponctualité, rigueur ;

* Savoir rendre compte ;

* Capacité a s'intégrer dans le collectif (salariés et administrateurs).



Environnement de travail :

* CDI 16h hebdomadaire ;

* Travail le matin, 5 jours consécutifs du lundi au vendredi ;

* Vous reléverez de la convention collective ECLAT (Convention collective nationale des

métiers de I'éducation, de la culture, des loisirs et de I'animation agissant pour I'utilité
sociale et environnementale, au service des territoires).



